
Instrukcja wysyłania dokumentów  

przez ePUAP. 
1.  Wchodzimy na stronę https://epuap.gov.pl/wps/portal . 

 

2. Klikamy zaloguj lub zarejestruj się. 

 

3. Instrukcja odnośnie rejestracji znajduje się na stronie https://obywatel.gov.pl/wyslij-

pismo-ogolne/  
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3.1 Wybieramy sposób logowania 

 
 



4. Po wybraniu wpisujemy swój login i hasło oraz klikamy przycisk zaloguj. 

 

5. Po zalogowaniu szukamy „Sprawy ogólne” i klikamy w „Najczęściej załatwiane sprawy” i 

wybieramy opcję „Pismo ogólne do podmiotu publicznego - stary wzór”. 

 

 

 

 

 

 



6. Wybieramy opcję „Załatw sprawę” 

 

 

 

 

7. W polu ustaw/ zmień adresata wpisujemy „URZĄD MIEJSKI W BISKUPCU” i wybieramy 

podaną instytucję.  

 



8. W czerwonym polu wpisujemy Rodzaj pisma, temat, treść pisma. Do treści możemy 

również dodać załącznik. Po wpisaniu powyższych klikamy „dalej” 

 

9. Wybieramy opcję podpisz i podpisujemy dokument. 

 

10. Każdy dokument przed wysłaniem do urzędu musi zostać wcześniej podpisany 

certyfikatem kwalifikowanym. 


